


Dosya Kavrami
- Klasor Kavrami

* Dosya Yada Klasorleri Kopyalamak

¢ Dosya ve Klasorleri Tasimak

* Dosya veya Klasorleri Silmek
¢ Silinen Dosya Yada Klasorleri Geri Almak
* Dosya ve Klasorlerin Sikistirilmasi




uriicii (Driver); Dosya ve klasorlerin saklanabileceg
fiziksel ortamlardir ve alfabede bulunan harfler ile tems
edilirler. Disket stuirticiiler A veya B harfi ile
Harddiskler ise C ve sonrasinda gelen harfler ile temsil

edilirler.

¢ CD-ROM DVD-ROM ve Tape Backup tiniteleri vb. diger

aygitlar ise Harddiskten sonra gelen harfler ile temsil
edilirler.
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sor(Folder); Suriiciiler icerisinde bulunan
dosyalar1 gruplamak amaci ile kullanilan program
gruplaridir. Klasorler sayesinde aradigimiz herhangibir
dosyay1 bulmamiz kolaylasir. Klasorler tipki bir

kiitiiphanede kitaplarin konularina gore
gruplandirilmalarina benzer.
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5in 1glsayar1mlzda ha21rlad1g1mlz belge!
hesap tablolari, sunular vb. “C” stirtictisinde bulunc
“Belgelerim” adli klasorde gruplanmiglardir.
Windows’a ait dosyalar “C” stirtictisiinde bulunan

“Windows” adl1 klasorde gruplanmiglardir.




)osya; Bilgisayarda bulunan biitiin bilgiler dosyalard
saklanir. Bir oyun oynayacaksak onun icin gerekli
dosyalar, ekran goruntileri, sesler dosyalarda saklanir.
Kullandigimiz bir muhasebe programinda girdigimiz
faturalar, cekler, senetler ilgili dosyalara kaydedilir.

¢ Bu dosyalar bilgisayarimizda hard disk adini verdigimiz
fiziksel bir aygitta saklanir.




yard a bulunan biitiin dosyalar “Dosya Adi.Uzant1”

Dosya adi, o dosyanin yaptig1 ise gore verilmis bir isimdir,
© Uzant ise o dosyanin tiirtine gore (hazirlandig1 programa gore)
belirlenmis bir isimdir ve genelde 3 harf uzunlugundadir.

© Uzantilar sayesinde o dosyanin hangi programda hazirlandigini ve
hangi programlarla acilabilecegini anlayabiliriz. Asagida belli birkag
dosya uzanti ornegi bulunmaktadir;




Xls-xlsx
Ppt-pptx
Mdb -mdbx
Zip-Rar
Mp3

Wav

Mid

Mpg

Avi

Resim dosyalari
Resim dosyalari
Resim dosyalari
Microsoft Word dosyalari

Microsoft Excel dosyalari
Microsoft Powerpoint dosyalari
Microsoft Access dosyalari
Sikistirilmis dosyalar

Ses dosyalari

Ses dosyalar1

Sesdosyalari

Film dosyalari

Film dosyalari
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Olusturmak |
Dosyalarimizi gruplamak amaci ile yeni klasorler
olusturma 1ht1yac1 duyarlz Oncelikle klasorii

olusturacagimiz suriici veya klasori seceriz. Bu
islemden sonra asagidaki yollardan istedigimizi

kullanarak klasor olusturabiliriz.

* Masa Ustiinde Sag Yiklayip> Yeni-> Klasor
aracilig ile

¢ Listenin sag tarafinda bos bir alana sag tiklayip
gelen meniiden YENI-YENI KLASOR komutu
aracilig ile
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Garandm  Araglar

Yardim

Dosyalan cikart...
Buraya cikart
Klasgre cikart balikoyemel,

ESET MOD32 Antivirus ile tara
Geligmig secenekler

Birlikte ac...

Bununla paylag
Onceki Strdmleri Geri Yikle

= Adobe Drive C54

Yeniden Adlandir
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erini Degistirl

osya veya klasoriin adini de”iftirmek icin asagldakl
yollardan istedigimizi kullanabiliriz

© Dosya-Ad Degistir mentst araciligi ile

. Seéfili olan dosya veya klasore sag tiklayip gelen mentiden
Ad Degistirkomutunu vererek

© Aralikli bir sekilde dosyanin ismine iki kez tiklayarak
* Klavyeden F2 tusuna basarak




sununla paylag

B Arsive ekle...
" = Arsive ekle "Sdidz.rar”
B  Sikistir ve eposta génder...
| B Sikistir "Sdizrar” ve eposta gonder

Onceki Sardmleri Geri Yikle

= Adobe Drive C54

Gonder

Kes

Kopyala

Kisayol Olustur
5il

Yeniden Adlandir

Ozellikler




Dosya Silme
sayarimizda bulunan gereksiz klasor veya dosyalar1 silmek §11
istedigimiz ogeleri sectikten sonra asagidaki yollardan istedigimizi
kullanarak silme iglemini gerceklestiririz.

Dosya--> Sil mentist araciligi ile
Secili olan dosyalara sag tiklayip gelen mentiden Delete komutunu

vererek
Arac¢ cubugundan Delete diigmesine tiklayarak
Klavyeden Delete tusuna basarak

Secili olan 6geleri mouse ile geri dontisiim (Recycle Bin) kutusuna
surtikleyerek

Bu yontemler ile silinen 6geler Geri Dontisiim Kutusuna gonderilir.




Bununla paylas
B Aniveekle..
{«'I' = Arsive ekle "Sdiz.rar”
B  Sikistir ve eposta gonder...
B Sikistir "Sdiiz.rar” ve eposta gander

Onceki Saramleri Geri Yikle

= Adobe Drive C54

Gonder

Yeniden Adlandir

Ozellikler




1isiim kutusuna atilan dosyalar ile ilgili s
apilabilir.

* Restore (Geri Al) : Secilen dosyay1 kurtarir, yani

silindigi yere geri goturur.
* Delete(Sil) : Secilen dosyayi geri dontisim
kutusundan da atar, yani tamamen yok eder.




1mizda bulunan dosyalarin yerini degistirme iglemidir. -

a islemi iki asamada yapilir. [lk asamada taginmak istenilen dosya :
tizerinde kes komutu verilir, ikinci asamada ise tasinacaklar1 yerde yapistir

komutu verilir. Bu islemi yapmak asagidaki yollardan istedigimizi
kullanabiliriz

Sag Tiklayip Kes ve , Sag Tiklayip Yapistir mentst araciligi ile

Arac cubugundan Kes , Yapistir digmelerine tiklayarak
Klavyeden Ctrl-X, Ctrl-V tuslarina basarak

Secili olan 6geleri mouse ile tasimak istedigimiz yere stirtikleyerek




sor\Dosya Kopyalama
ki asamada yapilir. Ilk asamada kopyalanmak istenilen dosya
tizerinde kopyala komutu verilir, ikinci asamada ise

kopyalanacaklari yerde yapistir komutu verilir. Bu islemi yapmak
asagidaki yollardan istedigimizi kullanabiliriz

Diizenden Kopyala, Diizenden Yapistirmentisu aracilig ile

Slag tiklayip gelen meniiden Kopyala ve Yapistir komutlar araciligi
ile

Arac¢ cubugundan Kopyala, Yapistir diigmelerine tiklayarak
Klavyeden Ctrl-C, Ctrl-V tuslarina basarak

Secili olan 6geleri klavyeden control tusu basili iken mouse ile
kopyalamak istedigimiz yere stiriikleyerek




Yazdir

Adobe PDF'ye DonGstdr
Adobe PDF'ye Dondstdr ve E-posta Araciligiyla Génder
Desteklenen dosyalan Acrobat'ta birlestir...

ESET MOD32 Antivirus ile tara

Geligmis secenekler
Birlikte ag

Bununla paylag

Arsive ekle...

Argive ekle "5ddz.rar”

Sikigtir ve eposta gonder...

Sikagtir "Sddz.rar” ve eposta gonder

Onceki Saramleri Geri Yikle

Adobe Drive C54
Gander

Kes

Kopyala

Kisayol Olustur
Sil
Yeniden Adlandir

Ozellikler




Cardndm  Araglar - Yardim

2eri Al Sil Ctrl+Z

finele Clel+Y
Clrl+X
Ctrl+C

Yapistir Cirl+V

Cisayal yapistir

tlasdre kooyala..

tlasdre tag..

Timiini szg Cirl+A

Digererini Seg

- Yaz Yeniklasor

Ad ’ Degistirme tanhi~ Tar Boyut

= 4 _FLAY LN WLNLD 130 NI IURUIL WHILE 20
@ 5_SNF_PLAN 13.09.201314:31 ViinRAR argivi 39KE
@ B_SNF_PLAN 18.09.2013 08:27 ViinRAR argivi 40KE
@ 0311265 _okulpilavgn 18.09.2013 08:34 ViinRAR argivi 13KB
@ 14083409 _okulpilavgn 18.09.2013 0&:33 ViinRAR argivi 19KE
ﬁ 22085522 1391891 3scratchsunum 18.09.2013 08:33 Adobe Acrobat Be... L171KB
ﬁ 22085826_751466Ta5cratchkitab 18.09.2013 0&:32 Adobe Acrobat Be.. 4544 KB
ﬁ 22090032 87844634 scratchlkokulda 18.09.2013 08:33 Adobe Acrobat Be.. 2567 KB
|@ baikyeme 18.09.2013 08:36 ViinRAR argivi 34 KB
ﬁ Bil5im Teknolojileri Rehberlic Garevi, 18.09.2013 11:)4 Adobe Acrobat Be... 31KB
ﬁ Bil'5im Teknolojileri Rehberlic Garevi 18.09.2013 10:35 Adobe Acrobat Be... 224 KB
ﬁ Bil sim Teknolojileri ve Vazilim Dersi Ogre.. 14092012173 Adobe Acrobat Be... 326KE
@ BTV Dersi Odjretirr Programi 13.09.2013 14:31 ViinRAR argivi 307 KB
Dosya yeForetim 2109.201319:37 Microsoft OfficeP... 156 KB
@ Kitaplara 5es Qluyarum - Etkinlik 13.09.2013 14:32 ViinRAR argivi 1048 KB



nentisiinden Properties (6zellikler) secilirse o klasé
veya dosya ile ilgili Tiir, Bulundugu Konum, Boyutu,
Diskte Kapladigi Alan, olusturulma tarihi vb. ogrenilir.




DEVELI iLGE MiLLi EGITiM MODURLUGONE

Dosya tand:
Birikte ag:

Microsoft Cffice Word Belgesi { docx)
E Microsoft Cffice Word Degigtir...

Kionum:

Boyut:

Disldeli boyut:

CUsers'teknosa® Desldop
17.1 KB (17.515 bayt)
20,0 KB (20.480 bayt)

Clusturma:
Dedistime:
Erigim:

10 Bylul 2013 Sah, 21:00:57
10 Bylul 2013 Sah, 22:53:57
10 Bylal 2013 Sah, 22:53:57

Oznitelikler:

Satt alounur Gizli [ Geligmis...




|\ seglhr Clkan Meniiden Arsive Ekle der




Ag
Browse in Adobe Bridge CS6

OneNote'ta Not Defteri Olarak Ag
Add to Winamp's Bookmark list

Enqueue in Winamp

Play in Winamp

Bununla paylag

Arsive ekle...

Arsive ekle "birlestirilmis sinif.rar”

Sikigtir ve eposta gonder...

Sikigtir "birlestirilmis sinif.rar” ve eposta gonder
Onceki Strimleri Geri Yikle




|\ seglhr (1ikan menuden Buraya Cl




Dosyalan gikart...
Buraya ¢ikart
Klasore gikart BilisimTeknolojileri_8_CK\

ESET NOD32 Antivirus ile tara

Geligmis segenekler
Birlikte a¢

Bununla paylas
Onceki Saramleri Geri Yikle
Adobe Drive CS4

Gonder

Kes

Kopyala




